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Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ)


Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie cateringu z obsługą dla maksymalnie 160 uczestników podczas spotkań informacyjnych w czterech miastach województwa podkarpackiego (Rzeszowie, Tarnobrzegu, Krośnie i Przemyślu) oraz dostawa artykułów spożywczych i napojów na potrzeby organizacji szkoleń i spotkań informacyjnych przez Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim.

Na przedmiot zamówienia składają się 2 zadania.
ZADANIE NR 1
[bookmark: _Hlk127791749]Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa spotkań informacyjnych dotyczących możliwości wsparcia w ramach projektów z Funduszy Europejskich w czterech miastach województwa podkarpackiego: Rzeszowie, Tarnobrzegu, Krośnie i Przemyślu.
I. Terminy realizacji zamówienia:
Spotkania informacyjne odbędą w okresie do 20.12.2023 r. w terminach wskazanych przez Zamawiającego, na etapie realizacji zamówienia.
Spotkania trwać będą ok. 4 godzin, tj. w godzinach: 9.00 – 13.00 z możliwością przedłużenia do godziny 14.00.

II. Miejsca realizacji zamówienia:
Spotkania informacyjne odbędą się w czterech miastach województwa podkarpackiego: Rzeszowie, Tarnobrzegu, Krośnie i Przemyślu. 
Dokładne miejsca spotkań ze wskazaniem adresu zostaną przekazane Wykonawcy na etapie realizacji zamówienia.

III. Liczba osób:
Każde z czterech spotkań zostanie zorganizowane dla średnio 40 osób (łącznie we wszystkich spotkaniach weźmie udział max. 160 osób). Zamawiający zastrzega, iż ostateczna liczba uczestników poszczególnych spotkań może się różnić. Jednakże liczba uczestników wszystkich czterech spotkań nie przekroczy 160 osób. Zamawiający na 3 dni przed organizacją spotkania potwierdzi Wykonawcy ostateczną liczbę osób.

IV. Specyfikacja poczęstunku:
· bufet kawowy w godzinach 09.00 – 13.00/14:00 (bufet ciągły, z bieżącym uzupełnianiem braków produktów bufetu ), w tym:
- świeżo parzona naturalna kawa z ekspresu ciśnieniowego – bez limitu, 
- herbata (2 rodzaje herbat w torebkach: zwykła i owocowa) - 2 rodzaje x 20 szt. (każda) = 40 szt., wrzątek do herbaty, 
- cukier biały w saszetkach 2 g, -  60 szt.,
- sok z cytryny w saszetce min. 4 ml - 30 szt.,
- śmietanka w płynie min. 10g – 40 szt.,
- woda mineralna gazowana (min. 1 butelka na osobę) i niegazowana (min. 1 butelka na osobę) w butelkach szklanych min. 0,30 l, -  2 rodzaje x 40 szt.=80 szt.,
- ciasto krojone 2 rodzaje (1 porcja -  min.120 g)  - 2 rodzaje x 40 szt.=80 szt., 
- słone paluszki i krakersy (ilość dostosowana do ilości uczestników);
· kanapki tartinki bankietowe (3 rodzaje, serwowane na bagietce) – min. 4 tartinki na osobę (40 os. x 4 szt. = 160 szt.) 
Porcja o gramaturze minimum 50 g. Składniki: serek kremowy, ser żółty, rukola, sałata zielona, łosoś wędzony, szynka, papryka czerwona, pomidor, ogórek. Każda tartinka powinna zawierać 4 różne składniki wg zestawów poniżej:
Zestaw 1 – serek kremowy, rukola, łosoś wędzony, pomidor - 50 szt.
Zestaw 2 – sałata zielona, szynka, papryka czerwona, ogórek - 60 szt.
Zestaw 3 – sałata zielona, ser żółty, papryka czerwona, ogórek. - 50 szt.
Specyfikacja poczęstunku dotyczy 1 spotkania. Dostosowane do wielkości spotkania.
V. Zadania Zamawiającego:
Zapewnienie odpowiednich warunków do zorganizowania usługi cateringowej dla uczestników spotkań tj. m.in.: pomieszczenie/wydzielona przestrzeń.
VI. Zadania Wykonawcy:
a) Wyznaczenie osoby bezpośrednio odpowiedzialnej za wykonywaną usługę;
b) Przygotowanie, dowóz i podawanie poczęstunku w dniach i miejscach wskazanych przez Zamawiającego;
c) Świadczenie usługi gastronomicznej, w tym m.in. przygotowanie stołów wraz z nakryciem: obrusy, serwetki jednorazowe, sztućce ze stali nierdzewnej, jednolita porcelana i szkło (m.in. filiżanki, spodki, literatki, talerzyki deserowe), obsługa kelnerska, sprzątanie po kolejnych przerwach, sprzątanie i wywóz śmieci po zakończeniu spotkania w miejscach, gdzie świadczono usługę gastronomiczną; 
d) Uprzątnięcie i przywrócenie do stanu pierwotnego pomieszczeń, w których odbywać się będą poszczególne spotkania; 
e) Świadczenie usług cateringowych wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych;
f) Obsługa spotkania wraz z zapewnieniem stolików cateringowych, w ilości odpowiadającej ilości zgłoszonych uczestników;
g) Wszystkie produkty, będące przedmiotem zamówienia Wykonawca winien dostarczyć własnym transportem do miejsc odbywania spotkań. Sposób transportu oraz opakowanie artykułów muszą zapewnić zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca. 

ZADANIE NR 2:
Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów spożywczych i napojów na potrzeby organizacji szkoleń oraz spotkań informacyjno-promocyjnych przez Sieć Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim.
· Wymagania i parametry techniczne dotyczące przedmiotu zamówienia dla zadania nr 2 zostały określone w tabeli „Specyfikacja artykułów spożywczych i napojów”  - załącznik nr 1.

· Artykuły spożywcze mają mieć termin przydatności do spożycia nie krótszy niż 12 miesięcy licząc od dnia dostawy. 12 miesięcznego okresu nie stosujemy do poniższych artykułów:
a.  mleko UHT 2% (termin przydatności do spożycia nie krótszy niż 6 miesięcy licząc od dnia dostawy)

· Wszystkie produkty wchodzące w zakres zamówienia powinny być świeże, wysokiej jakości oraz spełniać wymogi sanitarno-epidemiologiczne i zasady systemu HACCP.

· W przypadku niezgodności towaru z opisem Wykonawca zobowiązany jest do ich niezwłocznej wymiany. 

· Wykonawca zapewni wyładunek zamówionych produktów oraz ich złożenie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

· Sposób transportu oraz opakowanie artykułów muszą zapewniać zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca. 

· Poszczególne rodzaje artykułów zostaną dostarczone w zbiorczych opakowaniach. Na każdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca zaznaczy rodzaj artykułu wraz z jego opisem oraz liczbę sztuk w opakowaniu. 









Załącznik nr 1 - Specyfikacja artykułów spożywczych i napojów
 
	Lp.:
	Nazwa produktu:
	Ilość:
	Szczegółowy opis produktu:
	Wizualizacja produktu:

	1. 
	Mleko
	40 szt. 




	Mleko UHT 2% tłuszczu, w kartonowym opakowaniu o poj. 500 ml 
	[image: Łaciate mleko 2% tł. 500ml - zdjęcie 1]

	2. 
	Kawa mielona
	15 szt.


	Mielona kawa w puszce z okrągłą plastikową przykrywką.
100% kawy arabica
Gramatura: 1 puszka o wadze 250 g

	

	3. 
	Kawa ziarnista
	6 szt.

	Kawa ziarnista 100% arabica.
Gramatura: 1 kg netto

	[image: Lavazza Qualita Oro 1kg kawa ziarnista-1294]

	4. 
	Herbata czarna
	10 opakowań

	Torebki z czarną herbatą zamkniętą w koperty. 
Zawartość netto - 200g.
Pakowane w zbiorcze kartony po 100 torebek.

	[image: e3870f660376714ae0ef903122ccbcd5]

	5. 
	Herbata czarna cytryna
	10 opakowań

	Torebki z czarną herbatą o smaku cytrynowym 
Zawartość netto minimalnie 30g.
Pakowane po 20 torebek.

	 [image: 1f83fa434117a59b7f651cd99143]

	6. 
	Cukier biały w saszetkach
	600 szt.

	Cukier biały w saszetkach 5g
Opakowanie zbiorcze: 100 szt. (dyspenser)
	[image: https://atakto.pl/media/catalog/product/cache/500x500/i/m/image_975_4_5637583866.jpg]

	7. 
	Paluszki
	80 szt.

	Paluszki solone 
Gramatura: 1 opakowanie o wadze 70 g 
	[image: paaaluszki]

	8. 
	Ciastka kruche
	40 opakowań

	Kruche ciastka o smaku kakaowym

Ciastka w opakowaniach o wadze minimalnie 160 g i maksymalnie 210 g. 

Artykuły powinny być w opakowaniach zamkniętych fabrycznie, bez fizycznych uszkodzeń (tzn. pokruszenia, uszkodzone opakowania).
	[image: CIASTKA SAN ŁAKOTKI...]

	9. 
	Ciastka kruche
	40 opakowań

	Kruche ciastka o smaku maślanym

Ciastka w opakowaniach o wadze minimalnie 160 g i maksymalnie 210 g. 

Artykuły powinny być w opakowaniach zamkniętych fabrycznie, bez fizycznych uszkodzeń (tzn. pokruszenia, uszkodzone opakowania).
	[image: https://www.zielone-biuro.pl/media/cache/view_photo_browser_product_item_big/assets/default/photos/spoz-ciastka-krakuski-maslane-201g-f678b0f751ed4844a2adf8bf6e0f3bcb-50794dbc.jpg]

	10. 
	Ciastka kruche
	40 opakowań

	Kruche ciastka o smaku kokosowym

Ciastka w opakowaniach o wadze minimalnie 160 g i maksymalnie 210 g. 

Artykuły powinny być w opakowaniach zamkniętych fabrycznie, bez fizycznych uszkodzeń (tzn. pokruszenia, uszkodzone opakowania).
	[image: https://www.zielone-biuro.pl/media/cache/view_photo_browser_product_item_big/assets/default/photos/spoz-ciastka-lakotki-168g-kokosowe-f31c828331a14d74a66019ae2dbabce2-9ffeb66f.jpg]

	11. 
	Woda mineralna gazowana i niegazowana
	600 szt.

	300 szt. naturalnej wody mineralnej gazowanej w plastikowej butelce z zakręcanym wieczkiem o pojemności 500 ml 

300 szt. naturalnej wody mineralnej niegazowana w plastikowej butelce z zakręcanym wieczkiem o pojemności 500 ml 

	[image: https://megasam24.pl/userdata/public/gfx/12645/Naleczowianka_Naleczowianka_Naturalna_woda_mineralna_niegazowana_0_33_l_14094882_0_350_350.jpg]
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